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Integritetspolicy

Svenska institutet (SI) ar en statlig myndighet som verkar for att 6ka omvarldens intresse och
fortroende for Sverige. Genom strategisk kommunikation och utbyte inom kultur, utbildning, vetenskap
och naringsliv framjar vi samarbete och langsiktiga relationer med andra lander. Verksamheten
bedrivs i ndra samarbete med svenska ambassader och konsulat.

Vi tillampar EU:s dataskyddsforordning i all var verksamhet, om inte lokal likvardig lagstiftning
skulle ge ett starkare skydd.

Denna dataskyddspolicy forklarar dels hur vi samlar in och anvander dina personuppgifter, dels vilka
rattigheter du har gentemot oss och hur du kan géra dessa rattigheter géllande. Du kan alltid kontakta
oss om du har fragor gallande integritets- och dataskydd genom att skicka ett e-postmeddelande till oss

pa si@si.se

Vi behandlar personuppgifter t.ex. for att kunna erbjuda dig vara tjanster om du énskar ta del av dem,
sasom deltagande i vara utbildningar eller vara evenemang. Vi kan ocksa behéva behandla
personuppgifter for att kunna erbjuda dig service eller ge dig information som du har efterfragat.

Sa har ser vi pa var hantering av din personliga information:
Nér vi ber dig om personlig information kommer vi att:

e vara transparenta betraffande varfor och i vilket syfte vi behéver ta del av den personliga
informationen ifraga,

e bara be dig om de uppgifter som vi behdver och inte samla fér mycket eller irrelevant
information,

e skydda informationen och se till att ingen har eller far tillgang till den som inte borde,

e vara transparenta om vi delar personuppgifter med organisationer som vi samarbetar med i
lander utanfor EU och EES och i sa fall i vilket syfte vi delar informationen,

o e till att vi inte behandlar dina personuppgifter langre &n vad som ar nddvandigt for
andamalet med behandlingen eller foljer av svensk lagstiftning,

Vad vi garna 6nskar av dig:

Nar du véljer att ta del av vara erbjudanden och tjanster eller annars lamna dina personuppgifter till
oss for att vi exempelvis ska kunna ge service och information, se till att ge oss korrekt information
och att du sa snart som mojligt berattar for oss om informationen bor uppdateras. Detta kan till
exempel rora dina kontaktuppgifter (ny adress, e-postadress, nytt telefonnummer etc.) da detta hjélper
oss att halla din information korrekt och uppdaterad

Kontakta oss om du vill f& mer information om:
o vilken information om dig som vi behandlar och varfér och med vilken rattslig grund vi
behandlar informationen,
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o dina rattigheter vad galler att fa felaktig information korrigerad eller att fa information som rér
dig raderad,;

e avtal vi har med andra organisationer for att dela information

e vara instruktioner till var personal om hur man samlar in, anvander och tar bort
personuppgifter,

e hur vi kontrollerar att de personuppgifter som vi behandlar ar korrekta och aktuella,

e dina mojligheter att vanda dig till Integritetsskyddsmyndigheten med tips och klagomal om du
anser att vi bryter mot reglerna for behandling av personuppgifter.

Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande satt?
Vara sakerhetssystem ar utvecklade med din integritet i fokus och skyddar i mycket hog grad mot
intrang, forstoring samt andra forandringar som kan innebéra en risk for din integritet.

Principer for var behandling av dina personuppgifter

All behandling av personuppgifter som vi gor uppfyller de principer som anges i Dataskyddsférord-
ningen. Principerna innebar bland annat att personuppgifter bara far samlas in for berattigade andamal
som inte &r alltfér allmant hallna och att mangden uppgifter ska begréansas till vad som dr nédvandigt
for andamalen. Uppgifterna behandlas inte senare pa ett satt som ar oférenligt med dessa &ndamal och
de sparas inte heller l1angre &n vad som &r nddvandigt.

Laglighet, korrekthet och dppenhet

Vi ska behandla personuppgifter pa ett lagligt, korrekt och Gppet sétt i forhallande till dig som
registrerad. Det ska vara klart och tydligt for dig som registrerad hur dina personuppgifter samlas in
och i 6vrigt behandlas. Skulle vi ha brustit i detta hanseende, ar vi tacksamma om du kontaktar oss sa
att vi dels kan forbattra var information i forhallande till dig, dels kan forbattra vara rutiner.

Andamélsbegransning

Vi samlar enbart in personuppgifter for sarskilda, uttryckligt angivna och berattigade dandamal.
Personuppgifterna behandlas enbart i linje med det fastslagna andamalet. Darutover kan dina
personuppgifter komma att behandlas for arkivandamal av allmant intresse, vetenskapliga eller
historiska forskningsandamal eller statistiska andamal.

Uppgiftsminimering

De personuppgifter som vi behandlar ska vara adekvata, relevanta och inte for omfattande i
forhallande till de andamal for vilka de behandlas. Vi samlar inte in personuppgifter for obestamda
framtida behov, och dylikt. Skulle personuppgifterna bli sa gamla att de inte langre ar relevanta for de
ursprungliga andamalen, raderas de omgaende, om de inte ingar i en allmén handling som ska
omhdndertas for arkivering (Arkivlagen 1990:782).

Korrekthet
Vi vidtar alla rimliga atgarder for att sékerstalla att personuppgifter som vi har registrerat om dig ar
korrekta och uppdaterade och att felaktiga personuppgifter raderas eller rattas utan dréjsmal.

Lagringsminimering

Vi sparar inte personuppgifter i en form som mojliggor identifiering av dig under en langre tid &n vad
som ar nodvandigt for de andamal for vilka personuppgifterna behandlas. Nar personuppgifterna inte
langre behdvs for de andamalen raderar eller avidentifierar vi dem. For att sakerstélla att
personuppgifter inte sparas langre &n nédvéndigt har vi tidsfrister och rutiner for gallring och radering.
Dina personuppgifter kan komma att lagras under langre tid for arkivandamal av allmant intresse,
vetenskapliga eller historiska forskningsandamal eller statistiska andamal.
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Integritet och konfidentialitet

Vi skyddar dina personuppgifter mot obehérig eller otillaten behandling och mot forlust, forstoring
eller skada genom olyckshandelse, och har for detta &ndamal implementerat lampliga tekniska och
organisatoriska atgarder for att skydda personuppgifterna.

Atkomstbegransning

Atkomsten till dina personuppgifter 4r begréansad pa sa satt att endast de som behdver uppgiften ifraga
for att fullgora en uppgift av allmant intresse i forhallande till dig, eller annars tillhandahalla
information eller en tjanst som du har begart, har atkomst till uppgiften.

Fatillgang till din personliga information
Du har ratt att begara en kopia av den personliga information som vi behandlar om dig. For att
sakerstalla dels att vi ger information om var behandling av personuppgifter till den person som ar
berdrd, och inte till ndgon som utger sig for att vara den personen, dels att din forfragan ska kunna
hanteras snabbt och effektivt s vill vi att du ger oss:

e en skriftlig forfragan

e intyg betraffande din identitet,

e intyg betréffande din adress,

¢ information om vilka enheter eller vilka personer hos oss som du har varit i kontakt med, i

vilket syfte, och nér kontakten togs.

Kontakta oss

Svenska institutet &r personuppgiftsansvarig, vilket innebér att vi &r ansvariga for hur dina
personuppgifter behandlas och att dina rattigheter tas tillvara. Svenska institutet har ett
dataskyddsombud och ett team av dataskyddskoordinatérer.

Du kan alltid nd Svenska institutets registrator pa si@si.se.
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